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Une question ? Contactez-nous : contact@aforp.fr

Ameéliorer vos écrits professionnels par la maitrise de I’'orthographe — Projet

Voltaire
Formation continue

Durée
6 mois maximum

Type de certification

Passage de la certification Voltaire (2h
Y2 heures en présentiel sur un de nos
centres)

Codt
A partir de 25€ de I'heure + Frais de
certification

Domaines de formation
Organisation Industrielle et Logistique

Prérequis
Aucun

Objectifs

- S'approprier les fondamentaux de I'orthographe
- Améliorer sa communication écrite par une syntaxe simple et juste
- Optimiser sa communication professionnelle

Programme détaillé

Diagnostic initial

Les bases du frangais : La progression est basée sur la maitrise des 140 difficultés de base de la langue
frangaise : - Les accords - verbe avec plusieurs sujets ; verbe dont le sujet est « moi », « toi », « la plupart »... ;
demi, ci-joint, ci-inclus ; les adjectifs de couleur ... - Le participe passé, ses terminaisons, ses accords - Infinitif
ou participe passé ? « er » ou « &€ » ? - Conjugaison - La construction du futur, les temps corrects a utiliser
apres « si », les difficultés (appeler, acheter, envoyer..., le subjonctif...) - Ces orthographes que I'on confond -
Oul/ou, et/est, voix/voie, voir/voire, tous/tout, leur/leurs, convaincant et convainquant... - Les erreurs sur des
mots courants - Parmi, hormis, accueillir... - Les accents, le trait d’'union, I'écriture des nombres, la formation
des adverbes, le pluriel des noms composés...

Moyens pédagogiques

Formation totalement individualisée, effectuée majoritairement en e-learning, avec soutien et suivi a distance
(par un formateur référent).

- Démarrage en distanciel (Positionnement, présentation, prise de contact, durée : 2 heures %2). - Formation en
e-learning : entre 10 et 30 heures selon le parcours assigné - Tutorat par courriels et contacts téléphoniques :
2 heures a disposition/stagiaire - Travail personnalisé - Evaluation des acquis (en distanciel via notre
plateforme en ligne EASI, durée : 2 heures)

Conditions d'accueil et d'accés des publics en situation de Handicap

Veuillez consulter notre démarche handicap

Une question ? Besoin d'un accompagnement ?

Nos conseillers sont la pour vous guider :

Email : contact@aforp.fr
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